人文与经法学院

科研管理规定（试行）
第一条 为了贯彻全国科技大会的精神，鼓励广大教师从事科学研究的积极性和创造性，切实加强学院的科研管理，促进学院的科研工作上水平、上台阶，从而推进人文与经法学院从教学型向教学科研并重型学院转化，根据西北工业大学科技管理的有关规定结合本院的实际情况，特制定本规定。
第二条 科研信息发布
科研信息包括：项目申报、结题通知、重大研究动态等。

学院将建立本院各系的电子邮件信息网，通过公告栏公示及发送电子信息等方式，定期发布有关科研信息，各系应再将电子信息发布给各位教师和相关人员，保证信息的畅通。

学院将定期公布本院科研成果汇总、统计信息。
第三条 科研成果登记和建立个人科研档案制度
科研成果是指：已发表的论文、专著、教材、获奖情况、参加学术会议、科研项目等，成果的等级参照学院科研奖励办法的规定。
成果登记：完成人须在成果实现1月内在科研秘书处登记, 研究生的科研成果由研究生秘书汇总登记后交科研秘书，学院将根据实际登记情况为成果完成人建立个人学术档案。自本规定实施之日起，职称评聘、导师资格年审及确定招生人数、岗位聘任等工作均以学院的科研档案为准。逾期不登记而影响个人学术业绩的，后果由本人承担。

第四条 科研项目过程管理
学院为科研项目管理的二级单位，院学术委员会受权负责项目申报和结题的评审工作。

项目申报：须在申报日结束前3日，将申报材料交院科研秘书，由学院组织学术委员会审查签字。逾期恕不受理。

项目结题：须在规定结题日前3日，将项目结题申请材料交院科研秘书，由学院组织学术委员会审查签字。逾期恕不受理。

项目成果：项目申请结题时，应有学校规定的成果，主要是论文成果，必须在学校认定的期刊上有学术论文发表，不符合规定的，不能申请结题。

第五条 科研经费管理及报销制度
严格执行学校有关科研管理及财务报销制度，报销签字时须准备好报销凭据及相关证明材料（如会议通知等），提前交院科研秘书，主管院领导每周集中签字1次。

第6条  科研成果奖励制度
学院每年年底进行1次全院科研成果的评比与奖励工作，对研究生导师的科研情况进行全院公示，对承担省部级以上科研项目数量、科研到款金额、发表论文数目3项指标位居全院前2位的教师给予每项2000～5000元的奖励。奖励成果的审定由学术委员会负责。
第7条  本规定自公布之日起执行，由学院负责解释。

人文与经法学院

2006年6月

